la paie des intermittents du spectacle

Procédures rectification annulation et rappel de paie
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Si apres avoir déposé votre DSN Mensuelle, vous constatez que vous avez :

- oublié de saisir une paie

- oublié un élément dans une paie existante (un jour de congé pris, une prime, des heures supplémentaires, etc.)

- fait une erreur dans une paie (de salaire, de profession, de salarié, etc.),

VOUS pouvez corriger, ajouter ou supprimer une paie si et strictement si la date limite de déclaration de dépot
de la DSN n’est pas dépassée (le 15 a 12h du mois suivant vos paies pour les entreprises de moins de 50 salariés)
et si la date limite de déclaration de dép6t d’une DSN annule et remplace n’est pas dépassée (le 14 a minuit du
mois suivant vos paies pour les entreprises de moins de 50 salariés).

Vous déposerez alors (aprés avoir effectué les modifications nécessaires dans vos paies) une DSN Mensuelle de type
« annule et remplace » avant la date limite de déclaration (le 14 a minuit au plus tard pour les entreprises de moins de
50 salariés).

®  Sivous constatez ces erreurs / oublis sur le mois en cours et que la date
limite de déclaration est passée (aprés le 14 du mois suivant vos paies pour les
entreprises de moins de 50 salariés), vous ne pouvez et ne devez pas ajouter /
supprimer ou modifier vos paies.

Les corrections seront alors apportées sur la DSN du mois suivant.

En fonction des cas détaillés ci-dessous, vous effectuerez un rappel de paie, une paie rectificative ou une annulation
de paie.
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=\~ RAPPEL DE PAIE

Utilisation : Le rappel de paie permet de créer une paie suite & un oubli de salaire complet ou partiel ou a une erreur sur
salaire a la défaveur du salarié (moins percu). Seule la partie oubliée ou manquante doit figurer sur le rappel, et ce afin

d’éviter des doublons de rémunération.

= Les erreurs de salaire a la faveur du salarié (trop percu) sont a gérer via une paie rectificative (voir procédure paie

rectificative)

Exemple : Je constate en décembre avoir oublié de saisir une paie de septembre.

Mécanique DSN :

1- La création des rappels de paie
se falt depuis le contrat (« menu /LISTE
CONTRATS »).

Si le contrat du salarié n’existe pas, il convient
de le créer.

Cliquez sur l'icéne « CREER PAIE » et choisir
« CREEZ UN RAPPEL DE PAIE »

2- Vous complétez les éléments de votre paie
de la fagon suivante :

- la période : vous indiquerez les dates de la
période travaillée (septembre dans notre
exemple)

- la date de reglement : elle doit correspondre
au mois de DSN de déclaration de votre rappel
(décembre dans notre exemple)

Info : Cette date de réeglement permet de
déterminer le mois de déclaration en DSN du
rappel de paie. Par exemple, date de
réeglement en avril implique que ce rappel de
paie se fera sur la DSN d’avril.

- le N° de paie liée : dans le cas ou vous avez
une autre paie que votre rappel sur la période
pour le méme salarié, méme contrat, vous
pouvez lier votre rappel a votre paie mensuelle,
afin de n’avoir qu’un seul et méme bulletin de
paie.

& Gestionnaire des contrats

arameétres

fgﬁ;plémen ts

n° Attestation

motif de CDD

Intégrer une paie travaillée en septembre sur la DSN de décembre grace a un rappel de paie.

durée initiale

contrat n®:, ci247.3  terminé /‘ EBGE98765453 3 mois
ermittent b statut conventionnel du salarié lieu de trav. ©
exercices | 2017 i -
contrats facteur de pénibilité IDCC (conv. col.)
pr il - créer paie Aucun facteu 2
salarié © Créez une paie pure emb. date de fin
0 0 0 0 Créez un rappel de paie 2017
3 mise a jour des paies = X
i 5 Y,
‘. ' calcul > calendrier /;" retenues

© n°contrat:, c2173 L contrat du 04/09/2017

type contrat :, ntermitent

salarié: CLAUDEL CHRISTIAN

2017 au 08/09720

fiscalité étrangére

(contrat terminé)

base QM SMIC:

n® de paie liée:

), pré-paie: (") n°: 30

+65ans retraite: )N pénibilité:  Auc

actew mutuelle

cat. salariale

AT:, 923

23AD (Art) | abat:, 0 | o, analyt

n° objet 177217289483

profession MSce, statut: artiste cadre n°CE lieu t 2
2)*’ exercice:, 2017 période du 0972017 | au | 08092017 régit. le: | 311122017 | par: | ND |
signataire description
G > recalculer
o qte code rubrvques base montant
o
heures: 40,00, £3) he.aicE 40,00, @ jours: 5,00, () salaire brut:
oahnd: A 900,00€  tranche A: 900,00 €, g5 coiit employeur:
2 1680,00€ 0 plafond retraite:, 900,00 €, 0 net a payer:

fichier
verrouillé

T Précédente / Suivante r

> vallder U




:
la paie des intermittents du spectacle

Procédures rectification annulation et rappel de paie

3- Vous retrouverez le rappel de paie depuis la liste des paie sur le mois de déclaration DSN.
Les rappels de paie sont identifiés en bleu.

&2 liste des paies - m] X
- S SO
1. RN E o
Exe N° Période Date rég. DSN Brut Neta payer Nom Prénom Prof. P. AEMCtr. CE Contrat Type (=)
1] 2017 18 04/09/2017 au 08/09/2017 08082017 09 34160€ o L 2 ¥ '.!
2017 12 04/09/2017 au 08/0972017 09 97786€ r
2017 17 08/09/2017 au 10/09/2017 09 45000€ 43 )
2017 19 01/09/2017 au 30/09/2017 09 129890€ 101041 € - |
2017 20 04/09/2017 au 08/09/2017 2 168000€ 129668 € CLAUDEL CHRISTIAN METTEUR EN d2.17.3 Rap. ' *— 3 '

Dans un autre exemple, dans le cas ou il n’y pas de paie sur la période, le contrat doit étre coché « terminé » pour
permettre la création du rappel de paie.

"'-:;”’ retenues

© calcul 7 calendrier

rappel de paie

0 n° contrat:, aul176 contrat du 01/11/2017 au 30/11/2017

]

, fin contrat: ( _ -
—~ n° de paie liée: ,

e contrat : CDD TP: 100,00 04
" ' S e base CMSMIC: (), pré-paie: ()n°:, 28,

LBOTovon i) he hilité« Aucn factene  mutualia:
| e}

salarié: GU
Question / Information

cat. salariale:, C]

rofession: ‘0 Enregistrement impossible 3

exercice: ;_29]13 ‘ Dans le cadre d'un contrat ouvert (non fermé) les rappels de paie doivent étre liés a @

- une paie sur le mois en cours. ‘
-

)} > recalculer - X - - -
qté code r Le contrat choisi pour ce rappel de paie est un contrat en cours (non fermé) mais il
n'y a aucune paie pour ce contrat sur le mois en cours.

@ 6 hs25 He

€
5[ v

heures: , 6,00, g3 hecice: , 6,00, ) jours: , 000, ) salaire brut: 120,00 €,
ogl_afond:J 3269,00€, tranche A: ) 120,00 € (O coit employeur:
Qbase cs:, 000 € @3 plafond retraite:, 326900 € (3 net a payer: ;

> valider
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<% PAIE RECTIFICATIVE

Utilisation : La paie rectificative permet de corriger une fiche de paie erronée (trop versé au salarié, erreur dans les
retenues, dans le mode de rémunération, etc.)

=> Les erreurs de salaires a la défaveur du salarié sont a gérer via un rappel de paie (voir procédure rappel de paie ci-
dessus)

Exemple : J'ai créé une paie en mai avec 1 cachet isolé d’'un montant de 200€ nets, je m’apercois en juillet que
jaurais da verser au salarié 150€ nets.

Mécanique : Rectifier une paie déclarée dans la DSN de mai sur la DSN de juillet.

(D)

\ 1- La paie rectificative se fait depuis la liste des paies

2- Sélectionner la paie a rectifier

3- Cliquer sur l'icdbne « RECALCUL / ANNULATION / RECTIFICATION DES PAIES »
4- Sélectionner « DEJA DECLAREE EN DSN »

5- Puis « LIMITE DE DEPOT DEPASSEE »

6- Enfin « RECTIFIER LA PAIE EN DSN »

1) —'* & liste des paies - m} X
. Exe W A Période Date rég DSN__ Brut Net i payer  Nom Prénom Prof. P. AEMCu. CE Contrat Type (2) '-'
b—* B 2018 1 050572018 su 08052018 30082018 05 20038€ 200.00 € PLOMI ELENA ARTISTE DE CiRt J al4 181 |
-
[ .
Lol -
L .
L L
e L
(o -
e -
L -
Lol -
e du & () au & nom Q pré-paie \/ ~

ET I
Sieeel
i3

Pas encore déclarée en DSN

Déja déclarée en DSN > h‘_ 4
Limite de dépét dépassée > J
Possible Annule et remplace > h—— 5)
3) Annuler la paie en DSN

Rectifer la paie en DSN G §)
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- Indiquer une date de réglement de la paie rectificative.
Cette date de réglement permet de déterminer le mois de déclaration en DSN de cette paie rectificative (mois de
juillet dans notre exemple). Date de réglement en juillet implique que cette rectification se fera sur la DSN de
juillet.

8- Cocher « SAISIE D'UNE PAIE RECTIFICATIVE »
9- Valider pour permettre I'annulation de la paie initiale et la création de la paie rectificative.

ot
n il é‘
Intermittents

quu lel de pale ¢

annulation de paie / paie rectificative

e
date de réglement (mois déclaration DSN) | _ ], *— ?)
saisie d’une paie rectificative \[ e &)

(vous ne pouvez saisir une paie rectificative
seulement si vous avez selectionné une seule paie.)

>> valider @ g— QJ

10- Indiquer dans votre paie rectificative la correction; dans notre exemple nous modifions le montant net a payer.

) > rec alculer

& ajouter une paie = X ‘
7 >
W' calcul > calendrier "'{"’ retenues
R
@ n° contrat p5.18.1 | L (contrat terminé) g i, P
type contrat :, ntermitent fiscalité étrangére: (),  pénibilité: Aucun facteur ‘nmlueﬂe:J sans |
salarié:, PLOMIELENA +65ans: () retraité: ( ), analyt.: I :, n® objet \' |
cat. salariale : CAS GENERAL ] AT: j 923AD (CG) ’r abat:, 0 l emplacement réservé P.AS 2019 ‘
PYO’ES.SID!\.; ARTISTE DE CRQUE | LARDC, statut: artiste n°CE: ] lieu trav. f ‘
exercice:, 2018 | période du:| 05/05/2018 ] au[ 08sr2018 \ réglt. |EiJ 27/07/2018 ]J par: [ _ND J, n°: ]
>|gndtaue,: ] description: I

qté code rubriques [auto base montant

19—* 6 Cachets isokés 260,38 260,38

©

0 |

0 ’ [@ J[c B[ cachetssoés 1 EE 260,38

heures: , 12,00 o hecce: , 7,00, g3 jours: , 1,00, @ salaire brut: i
om 300,00€, tranche A: ; 26038 €, g codt employeur: |
oux cs:, 260,38 €, ) plafond retraite:, 182,00€ @y net & payer: |

> valider @




o
la paie des intermittents du spectacle

Procédures rectification annulation et rappel de paie

11- Dans la liste des paies, vous retrouverez sur la période travaillée (mai dans notre exemple) la paie initiale
« annulée », identifiée en rouge. Sur la période de déclaration de la DSN (juillet dans notre exemple, période
indiguée dans la colonne DSN) sont enregistrées la paie « annulante » identifiée en violet et la paie rectificative
identifiée en vert (c’est dans la DSN que ces paies seront déclarées).

& liste des paies - o X
. T T ALY
Date rég. Net a payer Nom Prénom Prof. P. AEM Ctr. CE Contrat Type (= -~
- vy
27/07/2018 150.00 € PLOMI ELENA 181 Rec 8
27/07/2018 3 PLOMI ELENA Anla ! ‘_ 1
30/05/2018 PLOMI ELENA Ann ~ ‘y

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

<2~ ANNULATION DE PAIE

Utilisation : L’annulation de paie permet de supprimer une paie déja déclarée en DSN et ainsi annuler les cotisations
calculées et liées a cette paie créée par erreur ou qui n’a pas lieu d’étre.

Exemple : J'ai créé une paie en octobre, japprends aprés avoir déclaré ma DSN du mois d’octobre et en dehors de la
limite de dépét pour une DSN type annule et remplace (généralement apres le 14 & minuit) que je dois annuler cette
paie.

Mécanique DSN : Annuler une paie déclarée dans la DSN d’octobre sur la DSN de décembre.

%

5
/A N
, )

1- L’annulation d’'une paie se fait depuis la liste des paies

2- Sélectionner la paie a annuler

3- Cliquer sur l'icone « RECALCUL / ANNULATION / RECTIFICATION DES PAIES »
4- Sélectionner « ANNULER LA PAIE »

IJ il $ liste des paies o %
\naie s ST )

PR Oate rég. _DSN_Brut Not i payer _Nom prénom __prot. » mucw ce  Comrat Ty pe (2) @

= " r
o .

e .

L 4

e .

L .

L .

e .

P .

- .

S o P s () pré-pate: | (/) .
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5- Indiquer le mois de déclaration DSN de I'annulation de paie en indiquant une date de réglement.
Cette date de reglement permet de déterminer le mois de déclaration en DSN de cette annulation de paie.
Date de réglement en décembre implique que cette annulation se fera sur la DSN de décembre.

6- Valider pour permettre la création d’une paie en négatif annulant votre paie initiale.

logiciel de paie des intermittents

annulation de paie / paie rectificative
e

date de riglement (mois déclaration DSN) : [221127201

saisie d'une paie rectificative : ) *—- 5)

(vous ne pouvez saisir une paie rectificative
seulement sl vous avez selectionné une seule paie.)

>> valider @ 4 ‘6)

7- Vous retrouverez cette annulation depuis votre liste des paies (sur la période travaillée en octobre dans notre
exemple). La paie initiale « annulée » est identifiée en rouge. La paie « annulante » est identifiée en violet. La colonne
DSN indique dans quel mois de DSN sera déclarée la paie annulante (ici DSN de décembre).

& liste des paies 3 m} X

- ~
ooty ey o a3l . Wﬂ
i
Exe N° Période Date rég. DSN _Brut Neta payer Nom Prénom Prof. P. AEMCtr. CE Contrat Type (Z) t,
112017 21 01/10/2017 au 31/10/2017 22/12/2017 12 -129890€ -1010.41€ PLOMI JOHN pl4.17.1  Anla H ‘
2017 20 01/10/2017 au 31/10/2017 31/10/2017 10 129890€ 101041 € PLOMI JOHN pl4.17.1 Ann !'} \7)
I
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